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План – график работы
отдела информационных технологий и дистанционного обучения

на 2011 – 2012 уч. год

№
п/п Наименование вида работы Срок исполнения Исполнитель

1. Разработка единого стиля, дизайн-оформления учебно-методической документации, в
т.ч.:

1.1.
Корректировка стиля и оформление материалов
конференции "Теоретические знания в
практические дела"

01.02.2012 Хоменко О.В.

2. Организационно - техническая работа, в т.ч.:
2.1. Анализ наличия электронного контента постоянно Чащина Н.Д.

2.2. Проведение семинаров по работе с тестовой
базой в СДО "Прометей"

сентябрь – октябрь
2011 Чащина Н.Д.

2.3. Консультация ППС по разработке элктронного
контента УМКД

по мере
необходимости

Заборская С.А.,
Суровцева С.С.,
Калинина О.Г.

2.4. Прием УМКД в электронном виде от
преподавателей

по мере
поступления

Заборская С.А.,
Суровцева С.С.,
Калинина О.Г.

2.5. Форматирование и корректировка электронного
контента

по мере
поступления

Заборская С.А.,
Суровцева С.С.,
Калинина О.Г.

2.6. Создание электронного контента по отдельным
дисциплинам

по мере
поступления

Заборская С.А.,
Суровцева С.С.,
Калинина О.Г.

2.7. Создание электронного контента по курсу
по мере

комплектности
УМКД

Заборская С.А.,
Суровцева С.С.,
Калинина О.Г.

2.8. Размещение электронного контента в СДО
"Прометей" постоянно

Заборская С.А.,
Суровцева С.С.,
Калинина О.Г.

2.9. Разработка положения об организации учебного
процесса с элементами дистанционного
образования

01.12.2011 Калинина О.Г.
Заборская С.А.

2.10. Создание и пополнение базы электронного
контента на сервере Филиала постоянно

Заборская С.А.,
Суровцева С.С.,
Калинина О.Г.

2.11. Разработка пособия по заполнению СДО
"Прометей" 31.05.2012 Заборская С.А.,

Суровцева С.С.
2.12. Сопровождение пленарного заседания

конференции Апрель 2012 Заборская С.А.

2.13. Организация и сопровождение ФЭПО постоянно Чащина Н.Д.
2.14. Фото и видеосъемка мероприятий Филиала по требованию Суровцева С.С.
2.15. Разработка макета электронного учебника 31.12.2011 Хоменко О.В.



№
п/п Наименование вида работы Срок исполнения Исполнитель

2.16. Освоение программы SanRav
31.05.2012

Заборская С.А.,
Суровцева С.С.,

Маршинский Н.Е.
2.17. Дальнейшее сотрудничество с ВТО "Прометей" постоянно Заборская С.А.
2.18. Техническое сопровождение, обслуживание и

мелкий ремонт компьютеров и орг. техники постоянно Кообар А.А.

2.19. Сопровождение учебного процесса в
компьютерных класса и мультимеждийных
аудиториях

постоянно Кообар А.А.

2.20. Техническое сопровождение телемостов и
видеоконференций по требованию Кообар А.А.

2.21. Техническая поддержка конференций по требованию Кообар А.А.
2.22. Техническая поддержка ФЭПО постоянно Кообар А.А.
2.23. Мониторинг рынка по программному

обеспечению постоянно Кообар А.А.

2.24. Заключение договоров на приобретение ПО и
вычислительной техники постоянно Кообар А.А,

3. Информационная работа, в т.ч.:
3.1. Наполнение и обновление информации на сайте

Филиала постоянно Хоменко О.В.

3.2. Обновление стендов Филиала постоянно Хоменко О.В.
3.3. Разработка макетов и оформление материалов

Филиала постоянно Хоменко О.В.

Зам. директора по УВР /Г.А. Домащенко/

Начальник отдела ИТ и ДО /О.Г. Калинина/

Зав. лаборатории ИМО /С.А. Заборская/

Зав. лаборатории ИТО /А.А. Кообар/


