
УТВЕРЖДАЮ  

Директор филиала ГОУ ВПО 

«РосЗИТЛП» в г. Омске 

______________ Н.Н. Боженко 

«___» ___________ 2011 года 

 

 

ПЛАН РАБОТЫ  

кафедры общетехнических наук 

филиала ГОУ ВПО «РосЗИТЛП» в г. Омске на 2011 - 2012 гг. 
 

№ 

п/п 

Мероприятия  Срок 

исполнения 

Ответственные 

исполнители 

1. Материально-техническая база 

1.1. 

Продолжение модернизации лаборатории физики и теплотехники, 

лаборатории экологии, БЖД и охраны труда с учетом ГОС и современных 

требований к совершенствованию учебного процесса с целью увеличения 

практической направленности обучения. (Создание наглядных пособий, 

обучающих видеофильмов, внедрение виртуальных лабораторных работ). 

Сентябрь-

декабрь 2011 г. 

Заславская С.Е. 

Кузнецова А.Я. 

Винарская Н.П. 

Кудрина Н.В. 

 

1.2. 

Подготовка лаборатории физики и теплотехники, лаборатории экологии, БЖД 

и охраны труда к новому учебному году. Проверка готовности оборудования, 

наличия методических указаний, рабочих тетрадей для проведения учебного 

процесса в соответствии с учебными планами специальностей 

Август – 

сентябрь     

2011 г. 

Кудрина Н.В. 

 

1.3. 

Внедрение новых лабораторных работ по дисциплинам кафедры на 

имеющемся оборудовании в соответствии с ГОС и учебными планами 

бакалавриата. 

Сентябрь - 

декабрь 2011 г. 

Кудрина Н.В. 

Преподаватели 

кафедры 

1.4. 

Проведение постоянного анализа рынка нового оборудования и программного 

обеспечения с целью его приобретения и внедрения для модернизации 

учебного процесса дисциплин кафедры. 

 

В течение 

учебного года 

Преподаватели 

кафедры 

 

 

 



№ 

п/п 

Мероприятия  Срок 

исполнения 

Ответственные 

исполнители 

2. Кадры и повышение квалификации 

2.1. 
Работа над кандидатской диссертацией соискателей кафедры.  В течение 

учебного года 

Калинина О.Г. 

Заборская С.А. 

2.2. 
Работа над докторской диссертацией. В течение 

учебного года 

Винарская Н.П. 

2.3. 

Организация взаимного посещения занятий ППС кафедры и филиала с целью 

обобщения педагогического опыта. Составление графика посещения 

заведующим кафедрой занятий преподавателей и графика взаимопосещения 

занятий. 

В течение 

учебного года 

Заславская С.Е. 

Преподаватели 

кафедры 

2.4. 
Подготовка документов в ВАК для получения звания доцента 

преподавателями кафедры. 

Октябрь 2011 г. 

 

Винарская Н.П. 

2.5. 
Участие в семинарах по совершенствованию учебного процесса в филиале. В течение 

учебного года 

Преподаватели 

кафедры 

2.6. 

Систематический анализ организации делопроизводства на кафедре. В течение 

учебного года 

Заславская С.Е. 

Дроздецкая И.В. 

Прейс Ю.Р. 

3. Учебно-методическая работа 

3.1. 

Анализ обеспеченности учебного процесса учебно-методическими 

материалами по дисциплинам кафедры. Корректировка печатных и 

электронных материалов УМКД в соответствии с ГОС и учебными планами 

бакалавриата. 

В течение 

учебного года 

Преподаватели 

кафедры,  

зав. кафедрой 

3.2. 
Продолжение работы по внедрению элементов дистанционных 

образовательных технологий в учебный процесс филиала.  

В течение 

учебного года 

Преподаватели 

кафедры 

3.3. 

Разработка и внедрение планов-графиков изучения дисциплин кафедры с 

использованием элементов дистанционных образовательных технологий. 

Сентябрь 2011 

г. 

Заславская С.Е. 

Винарская Н.П. 

Калинина О.Г. 

3.4. 

Корректировка и апробирование электронных тестов для аттестации 

студентов по дисциплинам кафедры. Статистическая обработка результатов 

тестирования. 

 

В течение 

учебного года 

Преподаватели 

кафедры 



№ 

п/п 

Мероприятия  Срок 

исполнения 

Ответственные 

исполнители 

3.5. 

Подготовка тестовых баз для проведения компьютерного тестирования в 

режиме самопроверки студентов по дисциплинам кафедры. 

Май 2012 г. Заславская С.Е. 

Винарская Н.П. 

Кузнецова А.Я. 

Калинина О.Г. 

Подковко Н.Ф. 

3.6. 

Создание новых и совершенствование ранее изданных учебно-методических 

пособий и указаний для студентов по дисциплинам кафедры с целью 

совершенствования учебного процесса и активизаций самостоятельной 

работы студентов. Разработка собственных электронных учебно-

методических ресурсов. 

В течение 

учебного года 

Преподаватели 

кафедры 

3.7. 

Разработка, корректировка и внедрение в учебный процесс рабочих тетрадей 

для лабораторных и практических работ по дисциплинам кафедры. 

В течение 

учебного года 

Винарская Н.П. 

Кузнецова А.Я. 

Кудрина Н.В. 

Калинина О.Г. 

3.8. 
Продолжение компьютеризации учебного процесса, разработка 

мультимедийных презентаций к лекционным и практическим занятиям. 

В течение 

учебного года 

Преподаватели 

кафедры 

3.9. 
Внедрение инновационных форм ведения учебного процесса. Проведение 

бинарных занятий, занятий с применением ИТ, экскурсий. 

В течение 

учебного года 

Преподаватели 

кафедры 

3.10. 

Организация и проведение дополнительных занятий для студентов филиала и 

сторонних слушателей по дисциплинам:  

- Теоретическая механика (20 часов); 

- Физика (20 часов); 

- Математика (20 часов); 

- Информатика (25 часов). 

В течение 

учебного года 

Преподаватели 

кафедры 

3.11. 

Организация и проведение занятий с учениками средних школ и колледжей 

по дисциплинам «Информатика», «Информационные технологии».  

В течение 

учебного года 

Заславская С.Е. 

Калинина О.Г. 

Заборская С.А. 



№ 

п/п 

Мероприятия  Срок 

исполнения 

Ответственные 

исполнители 

3.12. 

Разработка тестовых баз и проведение тестирования школьников в системе 

дистанционного обучения «Прометей» по дисциплинам «Математика», 

«Физика», «Информатика», др. 

Апрель 2012 г. Заславская С.Е. 

Винарская Н.П. 

Калинина О.Г. 

Заборская С.А. 

Подковко Н.Ф. 

3.13. 

Участие в федеральном Интернет-экзамене по дисциплинам кафедры в 

соответствии с планом. 

Декабрь 2011 г 

- январь 2012 г. 

Апрель – май 

2012 г. 

Заславская С.Е. 

Винарская Н.П. 

Кузнецова А.Я. 

Калинина О.Г. 

Заборская С.А. 

Подковко Н.Ф.  

4. Организационно-методическая работа 

4.1. 

Планирование мероприятий по реализации системы менеджмента качества 

кафедры. Разработка и проведение мероприятий внутреннего аудита системы 

менеджмента качества. Проведение корректирующих мероприятий по итогам 

аудита. 

В течение 

учебного года 

Заславская С.Е. 

Винарская Н.П. 

Кузнецова А.Я. 

Калинина О.Г. 

4.2. 

Проведение внутрикафедральных семинаров по совершенствованию 

содержания и преподавания курсов общетехнических дисциплин с целью 

укрепления межпредметных связей. 

Ноябрь 2011 г. 

 

Заславская С.Е. 

Подковко Н.Ф. 

Калинина О.Г. 

4.3. 

Анализ результатов текущих, промежуточных и итоговых аттестаций и 

качества знаний по дисциплинам кафедры. Анализ итогов контроля 

остаточных знаний студентов. 

В течение 

учебного года 

Преподаватели 

кафедры 

4.4. 
Обновление и совершенствование методических уголков по дисциплинам 

кафедры. 

В течение 

учебного года 

Зав. лабораториями 

Лаборанты 

4.5. 

Анализ обеспеченности дисциплин кафедры современной учебной и учебно-

методической литературой. Участие в комплектовании библиотечного фонда 

Филиала по дисциплинам кафедры в соответствии с аккредитационными 

показателями.. 

В течение 

учебного года 

Преподаватели 

кафедры, 

зав. кафедрой 

4.6. 
Постоянное обновление материалов кафедры на сайте филиала.  

 

В течение 

учебного года 

Винарская Н.П. 



№ 

п/п 

Мероприятия  Срок 

исполнения 

Ответственные 

исполнители 

4.7 
Подготовка материалов и проведение межвузовской студенческой олимпиады 

по дисциплинам «Математика» и «Информатика». 

Октябрь - 

ноябрь 2011 г. 

Заславская С.Е. 

Калинина О.Г. 

5. Научно-исследовательская работа 

5.1. 

Участие ППС в научно-практических и научно-методических конференциях 

различного уровня, в презентациях, семинарах, конференциях, проводимых в 

филиале, других ВУЗах, научных учреждениях. Публикации статей, тезисов. 

В течение 

учебного года 

Преподаватели 

кафедры 

5.2. 

Организация творческой, научно-исследовательской деятельности студентов, 

руководство инициативными исследованиями студентов, участием студентов 

в конференциях, конкурсах на лучшую студенческую работу.  

В течение 

учебного года 

Преподаватели 

кафедры 

5.3. 

Организация работы студенческих научных обществ по направлениям: 

«Лазеры и лазерные технологии», «Использование новейших 

информационных технологий в образовании». 

В течение 

учебного года 

Заславская С.Е. 

Калинина О.Г. 

Заборская С.А. 

Серопян Г.М. 

5.4. 

Проведение госбюджетной научно – исследовательской работы по теме: 

«Совершенствование преподавания общетехнических дисциплин с 

использованием новейших информационных технологий» в соответствии  с 

утвержденным планом. 

В течение 

учебного года 

Заславская С.Е. 

Кузнецова А.Я. 

Калинина О.Г. 

Заборская С.А. 

Подковко Н.Ф. 

5.5. 

Проведение госбюджетной научно – исследовательской работы по теме: 

«Изучение естественных экосистем Урала и Западной Сибири» в 

соответствии с утвержденным планом. 

В течение 

учебного года 

Винарская Н.П. 

 

5.6. 
Оформление документации для получения патентов на информационные 

разработки и компьютерные программы. 

В течение 

учебного года 

Калинина О.Г., 

Заборская С.А. 

 

6. Профориентационная работа 

6.1. 

Проведение агитационных и профориентационных мероприятий по набору 

студентов в школах, техникумах, на предприятиях отрасли. Ежемесячный 

анализ результатов профориентационной деятельности. 

В течение 

учебного года 

Сотрудники и 

преподаватели 

кафедры 

6.2. 
Участие в создании агитационных материалов, плакатов и т.п.; в работе 

общегородских профориентационных мероприятий. 

В течение 

учебного года 

Сотрудники 

кафедры 



№ 

п/п 

Мероприятия  Срок 

исполнения 

Ответственные 

исполнители 

6.3. 

Совершенствование работы подготовительных курсов по математике и 

физике для абитуриентов, проведение анализа эффективности их работы. 

Корректировка учебно – методических материалов для абитуриентов. 

В течение 

учебного года 

Заславская С.Е. 

Серопян Г.М. 

Подковко Н.Ф. 

7. Социальная защита работников кафедры 

7.1. 
Совершенствование работы кабинета психологической разгрузки 

преподавателей и сотрудников филиала. 

В течение 

учебного года. 

Кузнецова А.Я. 

лаборант 

8. Воспитательная работа 

8.1. 

Работа по ознакомлению студентов с правилами поведения в филиале, 

постоянный контроль за их выполнением 

В течение 

учебного года 

Зав. кафедрой  

Преподаватели 

кафедры 

8.2. 

Содействие установлению благоприятного психологического климата в 

студенческой группе 

В течение 

учебного года 

Преподаватели 

кафедры 

Кураторы  

8.3. 

Участие в проведении организационных собраний в студенческих группах В период 

сессий  

Кураторы 
Заборская С.А., 

Калинина О.Г. 

Кузнецова А.Я. 

8.4. 

Регулярный контроль за посещаемостью студентами учебных занятий, 

постоянный анализ причин плохой посещаемости 

В период 

сессий 

Преподаватели 

кафедры 

Кураторы 

Заборская С.А., 

Калинина О.Г. 

Кузнецова А.Я. 

8.4. 
Регулярный контроль за успеваемостью студентов  В течение 

учебного года  

Преподаватели 

Кураторы  

8.5. 

Организация дополнительных занятий со студентами по устранению 

задолженностей, по углубленному изучению дисциплин кафедры 

В 

межсессионный 

период 

Зав. кафедрой 

Преподаватели 

кафедры 

8.6. 
Налаживание контактов с родителями студентов при необходимости В течение 

учебного года  

Кураторы  



№ 

п/п 

Мероприятия  Срок 

исполнения 

Ответственные 

исполнители 

8.7. 
Создание условий для поощрения студентов, имеющих достижения в области 

науки, культуры и спорта, занимающихся активно общественной работой 

В течение 

учебного года 

Зав. кафедрой  

Преподаватели  

8.8. 

Поддержание постоянного контакта со старостами студенческих групп, 

студенческим советом в целях организации эффективной учебной, научно – 

исследовательской, организационной деятельности студентов 

В течение 

учебного года  

Зав. кафедрой  

Преподаватели 

кафедры 

8.9. 

Проведение со студенческими группами экскурсий, тематических бесед, 

просмотров видеофильмов о здоровом образе жизни, походов в театры и 

музеи  

В период 

сессий 

Кураторы  

8.10. 

Подготовка материалов об истории филиала, значительных событиях в жизни 

кафедры для информационных стендов кафедры и филиала 

В течение 

учебного года 

Зав. кафедрой  

Преподаватели 

кафедры 

8.11. 

Привлечение студентов к НИР, участию в научно – практических 

конференциях, конкурсах студенческих работ 

В течение 

учебного года 

Зав. кафедрой 

Преподаватели 

кафедры 

8.13. 
Совершенствование работы кабинета психологической разгрузки, оказание 

помощи в адаптации студентов к учебному процессу  

В течение 

учебного года  

Кузнецова А.Я. 

8.14. 
Подготовка и проведение лекции для студентов всех специальностей на тему: 

«Природно – очаговые инфекции Омской области» 

Март 2012 г. Винарская Н.П. 

 

СОГЛАСОВАНО 

 

Зам. директора по УВР____________________________________ Г.А. Домащенко 

«__» ____________ 2011 года 

 

И.о. зав. кафедрой                             Заславская С.Е. 


